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Inspector Scolar Genel

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA CRISTESTI
Organizeazd concurs pentra ocuparca unui post vacani\g
SECRETAR - studii superioare, durata nedeterminat, 1

Avand In vedere:

in conformitate cu :

- HG nr.1336/2022 pentru aprobarca Regulamentului-cadru privind organizarea §i
dezvoltarea carierei personalului coniractual din sectorul bugetar plitit din fondurile publice:

- Art30, alin. (4) din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificdrile si
completirile ulterioare;

- Art.31. alin. (1) si (5) din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice, cu modificarile gi completérile ulterioare;

- Art.554. alin. (7) din OUG nr, $7/2019 privind codul administrativ cu modificirile
si completirile ulterioare;

- Legea mvitimantului preuniversitar 198/04.09.2023.

Scoala Gimnaziald Cristesti organizeazd, concurs pentru ocuparea pe perioad
nedeterminati a unui post vacant de personal didactic auxiliar-SECRETAR, cu studii
superioare.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuic sd
indeplineascd urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat
prin HG nr.1336/2022, cu modificirile si completirile ulterioare:

L. CONDITILDE PARTICIPARE LA CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR

1.Conditii generale:

. Are celifenia romand sau cctajenic a statelor membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spafiului Bconomic Furopean si domicilivl stabil in Roménia;

- Cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

. Virsta minimi reglementatd de prevederile legale;

. Capacitatea deplin de exercitiu;

. Stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazii, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

. findeplinirea condifiilor de studii, si dupa caz, de vechime sau alte condifii specific potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
S nu aibi antecedente penale.
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2. Conditii specifice:

. Studii de nivel superior cu examen de licentd i specialitafile; administrative sau juridic,
ceonormic, management, informaticd de gestiune;

. Vechime tn muncd minim 2 ani;

- Cunostinfe privind legislafia din invaiimantul preuniversitar;

- Cunostinte de utilizare a tehnologiei informajrei { operare PC, biroticd — diploma constilie
avantaj) - Excel, Word, baze de dale la nivel avansat!

- Cunostinte In gestionarea documentelor, inregistrarea $i prelucrarea informatica a datelor in
programele EDUSAL, REVISAL/REGES, SIIR, Formulare, statistici, acordares de burse,
ajuteare sociale elevilor, transportul elevilor:

- Cunostinte de arhivare a documentelor;

- Respectarea gi asigurarea fluxuh informagional al compartimentului;

- Disponibilitate la program prelungit, rezistenid la sarcini repetitive, adaptarea la sareini de
tucru schimbitoare, echilibru emotional, capacitatea de a respecta termene limité;

. Conduitd adecvati unei institulii de invatamént atdt fafy de coleg it si fatd de clevi st
pirintii acestora.

. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIERE

. Cerere de inscricre adresati conducerii unititii |

- Copia actului de identitate, copia certificatului de nagtere si de chsitoric (daca eslc cazui);

- Copii ale actelor de studit (diplomd de bacalaureat, diploma de licents, diplome diferite
cursuti doveditoare in specialitatea postului);

- Hotdrare judccitoreasci pentril schimbarca numelui (unde este cazul);

- Copia carnetului de muncéd si / sau Raport salariat REVISAL completat la 71 penuu
perioadele lucrate anterior;

- Cazier judiciar;
- Certificatl de integritate comportamentald (Se elibereazd de sewviciul cazier judiciar din
cadrul polifiei);

- Adeveriniil care sa ateste starea de sinitate (de la medicut de familie sau de medicina
muncii, eliberatd cu cel mult 3 luni in urmd) in formatul stabitit de Ministerul Sanatagii;
. Curriculum vitae - model European insolit de documente justificative.

Dosarul trebuie & cuprinda toate documentele in ordinca enumeratd mai sus, in original
copie in vederea verificlrii conformititii acestora, iar filele trebuie numerotate. Dupé inregisirarea
dosaralui nu se mai accepti depuncrea altor documente la dosar.

I CALENDARUL CONCURSULUL
Dasarele de Inscticre la coneurs s¢ depun 1a sceretariainl Scoala Gimnaziald Cristesti, iar
concursul se va desfigura la sediul conform graficului:

fd

DnoemitRedactat B.A.

Nr. pagini 5 Nr. ex.2



SCOALA GIMNAZIALA CRISTESTI

CRISTEST, Str. Scolif, Nr. 309, Jud. Mures HYRE;

Tel/ttax: 0265326150

Lmail: sceristesti@yahoo.com

Web: wwyscoatacristestito
Cod fiscal: 21485379

i‘ /B NSPFCTORATUL SCOLAR BIDETRAN MUREY

Etapa de concurs Data/pe}iaada Ora Observagii'
Site-ul 15T 51 la sediul
Publicarca anunfului 04.09.2025 Scolit Gimnaziale

Cristesti

fnscriere

Depunerea dosarelor de

05.09.2025-
15.09.025

09:00-12:00

(zile lucratowre)

La sccretariatul Scolii
Gimnaziale Cristesti

dosarelor,afigarea

Verificarea si validarea

Se vor declara validate
doar dosarele care

proba scrisd

. 19.09,2025 09:00-10:00 A
rezultatelor in urma intrunesc toate
validirii dosarelor conditiile solicitate
Depunerea contestatiilor
cu privire 1a rezultatul . _ La secretariatul $col
pETH 19.09.2025 10:30-11:30 A seoreralit” Seoli
selectici dosarelor de (yimmnaziale Cristestl
fnscriere |
Afisarea rezultatelor . . . Awvizierul Seolii
¥ 2 19092025 12:30 Avizienl feolll |
dupa contestalil _ Gimnaziale Cristestt |
Proba scrisé 22.09.2025 £:00-9:00 Sala de examen |
Afisarea rezultatelor la 22002025 L0 Avizierul Scolu

Gimmaziale Cristest

Depunerea contestatiilor

La secretariatul $eoli

sCrisd

22.09.2025 10:00-10:15 . . o
la proba scrisd Gimnaziale Cristegli’
Afigarea rezultatelor . .

. . Avizierul Scolii
dupi contestatii la proba 22.09.2025 10:43 3

Gimnaziale Cristesti

Proba practicit

22.09.2025

11:00-12:00

Scolif Gimnaziale
Cristesti

proba practica

Afisarea rezultatelor la

22.09.2025

—i

Avizierul $colii

Gimmaziate Cristesti

practice

Depunerea contestatiilor
in urma sustinetii probel

22.09.2025

La secrctariatul Scolil
Gimnaziale Crisiegti

Afisarea rezultatelor

Aviziera] Scolii

dupa contestatii pentiu 22.00.2023 1315 , i .
A Gimnaziale Crosiesn

proba practica e

Interviu 22.09.2025 (3,30 Sala de examen i
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{xhwrea rezultatelor 17 092025 14:30 Avizierul Scolii
tinale Gimnaziale Cristesti

j BEPFCTORATUL SUGLARUDETEAN MURES B MINISTERUE RIUCATIR

1Y, PROBE DE CONCURS:

- Selectia dosarelor: Admis/Respins

- Proba scrisd — maxim 100 puncte

- Proba practicd — maxim 100 puncte

- Proba de interviv — maxim 100 puncte

Pentru a fi declarat promovat, un candidat trebuie sa obtind minim 30 de puncte.

Se pot prezenta la proba unmitoare doar candidatii adimisi la proba anterioard;

Candidatii pot contesta doar propriul punctaj;

Candidatul declarat admis se incadreazi, pe perioadii nedeterminati, incepind cu data de
1.10.2025.

V. TEMATICA DE CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR F:

- Organizarea sistermului de invagimant preuniversitar;

- Conducerea unititilor de invitamant preuniversifar de stat;

- Tunctiile didactice, didactice auxiliar si nedidactice;

. Contractul individual de muncé;

- Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

. Acte de studii, duplicate si documente scolare in Inviffiméntul preuniversitar — tipuri, mod
de completare, conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor;

- Burse scolare, Buro 200, alte ajutoare sociale acordate elevilor;

- Intocmirea si gestionarea bazelor de date, EDUSAL, REVISAL, SHIR, Formulare;

- Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu

- Reglementiri privind activitatea de solufionare a petifiilor ‘

- Cunostinge legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale g1 a adeverinjelor

. Cunostinfe generale de gramatici si ortografic a limbii romane.

- Cunostinte de operare pe calculator (pachet Microsoft Office - World, Excel , PowerPoint,
Outlook);

- Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caractey personal si Hbera circulatie
a acestor date;

- Arhivarea documentelor,

Vl. BIBLIOGRAFIE:

- Legea Invatimantului preuniversitar or. 198/2023 cu modificirile s completdrile ultericare;

- Ordinul nr. 5726 din 06.08.2024 privind aprobarca Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unititilor de védfamant preuniversitar cn modificrile 31 completarile
ulterioare (ROFUIP);

- Legea 53/ 2003 privind Codul Muneti cu modificarile si completarile ulterioare;

- HL.G. 905/ 2017 privind Registrul general de evidentd al salariatilor;

- Legea cadrunr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

4
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- Norme metodologice privind acordarea concediului de odihnd pentru personabel didactic
emise in aplicarca prevederilor Legii 198/2023 - Legea Invifimintalui preuniversitar;

- Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar gi nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999;

- Legea 360/2023 privind sistemul unitar de pensii;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile i indemmizatiile de
asigurdiri sociale de siniitate si Normele de aplicare din 27 ianuarie 2006 cu modificirile si
completirilc ulterioare;

- HGnr 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare 2 unui post vacant sau temporar vacaat corespunzétor functiilor contractuale
si criteriilor de promovare In grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sector bugetar plitit din fonduri publice;

- Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si a
documentelor gestionate de unititile de invajiimint preuniversitar de stat;

- Ordinul M.E. nr, 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordarc 4
burselor;

- Legea 190 din 18 iulie 2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor $i demnitafilor pubiice, pentru
modificarca §i  completarca Leglinr.  144/2007 privind  nfiinjarca, orgamzarca i
functionarca Agentiei Nationale de Integritate, precum gi pentru modificarea si completarea
altor acte normative

- Legea 16/1996 ~ Legea arhivelor Nationale, Legea 135/2007 privind arhivarea
documentelor in formid electronied;

- Ordonanfa Guvernului nr. 27 din 30.01 2022, cu actaalizdrile ulterioare, privind
reglementarea activititii de solutionare a petitiilor.

nformatii suplimentare se pot obine, in zilele lucratoare, la nr. de telefon

Director,
prof. Siklodi Beata

(a3
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